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En reglamentacion del Decreto nacional 1080 de 2015, la Resolucion 3969 del 2013 del Ministerio de
Cultura establece en su articulo 1° que las entidades responsables de cultura deberdn garantizar
que los proyectos beneficiarios de los recursos de la contribucion parafiscal cultural queden debida-
mente registrados ante la Oficina de Planeacion del Ministerio de Cultura antes del giro de los recur-
sos a los beneficiarios.

El registro de los proyectos debera realizarse atendiendo el siguiente procedimiento y cumpliendo los
requisitos que se enuncian a continuacion.
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1- Ingreso al Sistema http://pulep.mincultura.gov.co

Se recomienda el uso de Google Chrome. CoA

El Portal Unico de Espectaculos Piblicos de las Artes Escénicas
es una iniciativa del Gobierno Nacional, liderada y coordinada por el Ministerio de Cultura,
cuyo proposito fundamental es simplificar, centralizar y facilitar los
tramites para la realizacion de espectaculos publicos de |as artes escénicas en Colombia.

m B ' "
GOBIERNO NACIONAL ENTIDADES PRODUCTORES OPERADORES ARTISTAS
Lidera, controlay hace seguimiento TERRITORIALES Organizan ia reali

al sectar de espectaculos publicas
de |as artes escénicas

Comercializan las boletas y Beneficiarios de {a contratacion y
Cia trato equitativo por parte de |os
productores

espectaculo publico

Alcaldias municipales y distritales: ;
escenicas

e Haga clic en el botén registrarse

® PULEP

—— @ El correo electrénico debe ser institucional

artes escenicas

2 sIngrese todos los datos indicando en el

. . R .. > Registrarse
perfil Alcaldia ejecucion de proyectos.
( Correo electrénico )
A vuelta de correo recibira el usuario y la con- Nombre Apellidos
trasefia para poder realizar registro de
. v Perfil entificacion v
proyectos e informes anuales. ,
Este perfil le permite a las Secretarias de Alcaldia Reporte de Eventos |
. . Consulta
Gobierno o quien haga sus veces que los DIAN
AR : Direccién Nacional de Derecho de Autor
proyectos beneﬂuanqs .queden debldgmente i e e |
registrados ante la Oficina de Planeacién del Gestor Individual Derechos de Autor
. . Operador de Boleteria en Linea v
Ministerio de Cultura. Productor

Responsable de Escenario
Superintendencia de Industria y Comercio  Us°

Nota: Si su municipio o distrito ya cuenta con

usuario y contrasefia PULEP dirijase al numeral 3.

2
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3. Asistente para el registro de proyectos

Después de iniciar una sesion satisfactoriamente, el usuario podra ver la siguiente pagina en pantalla:

® Bienvenido,

PORTAL UNICO LEY DE ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS ARTES ESCENICAS == Jorge Molano T

® PULEP

&) LEP Histérico v

EB Productores e Bienvenido E # 'r m
O Operadores 7 .‘

© Escenarios v

= Reportes entidades v

9 Recaudo y giro ~
@ Ejecucién proyectos ¥
Q Seguimiento w
@ Informes ~

9 Pago declaracion
9 Configuracion A

* Gestion de usuarios ¥

ruilan mincoltnes amo FndAnlicarine (4

Los privilegios asignados a las entidades responsables de cultura les permiten:

(i) diligenciar los datos y anexar los documentos necesarios para la inscripcién de los proyectos de
inversidn financiados con recursos de la contribucidn parafiscal cultural;

(ii) buscar un proyecto en particular del listado de proyectos diligenciados;

(iii) ver el detalle de un proyecto;

(iv) editarlo en caso de que su estado sea “En digitacion” o “En actualizacion”, y

(v) crear reportes de los proyectos inscritos por el municipio o distrito.
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3.1 CREAR UN NUEVO PROYECTO

Tenga en cuenta que, de acuerdo con el articulo 1°
A de Ia Resoluciéon 3969 del 2013, los proyectos ben-
eficiarios de la contribucion parafiscal cultural deben

quedar debidamente registrados antes del giro de
los recursos a los beneficiarios.

Para crear un nuevo proyecto, es necesario hacer clic en el botdn “Ejecucion proyectos” que aparece
en la columna izquierda de la pantalla, luego escoger la opcion “Registro de proyectos” y finalmente
dar clic en el botén “Nuevo registro”.

Aparecera lo siguiente:
®

i s : Bienvenida,
PORTAL [JNICO LEY DE ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS ARTES ESCENICAS 2- it ™
@ LEP Hetarico v
Proyectos inscritos
EB Produftores &
© Nuevo registro ‘ ¥ Herramientas de busqueda
(&) Operafiores v
@ Escenfrios v

E Reporfes entidades v

e Recauflo y giro v

ﬁ Ejecucion proyectos
Registro de proyectos {

Informes anuales

0 Seguimiento e

Después de dar clic en el boton “Nuevo registro”, aparecera el formulario que esta dividido en cinco
secciones, asi:

Secci6n 1 - Datos generales

O— 2 3 4 5

Datos generales Perfil del proyecto Fuentes de financiacion Viabilidad Cronograma y presupuesto
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3.1.1 secciON 1 - DATOS GENERALES

La seccion 1 Datos generales, presenta tres subsecciones:

- Identificacion del beneficiario
- Identificacion del escenario
- Identificacion del proyecto

a) La subseccién Identificacion del beneficiario se muestra asi:

1.1. Identificacion del beneficiario

Razon social: NIT:
Direccion: Teléfono:
Celular: Correo electronico:

Representante legal:

Diligencie las casillas de la subseccion Identificacion del beneficiario de acuerdo con las siguientes
indicaciones:

Razon social: Nombre de la organizacion cultural publica o privada titular del escenario de las artes
escénicas beneficiario de los recursos de la contribucién parafiscal cultural.

NIT: Indique el numero de identificacion tributaria asigando por la DIAN(persona juridica, no persona
natural) a su organizacion.

Direccion: Indique la direccidn de la sede principal de la la organizacidon cultural.

Teléfono: Indique el nimero de teléfono de la organizacién cultural beneficiaria del proyecto.
Celular: Indique el numero de celular de la organizacion cultural.

Correo electronico: Indique el correo electronico la organizacion cultural.

Representante legal: Indique el representante legal de la organizacion cultural.
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b) La subseccién Identificacion del escenario se muestra asi:

1.2. ldentificacion del escenario

Mombre del escenario: Direccion:
Teléfono: Naturaleza: | Seleccione una opcion... =
Aforo; O Area (M2):
¢{Esta declarado como | Seleccione una opcion... B Titularidad del | Seleccione una opcidn... =
bien de interés inmueble:
cultural?:
Certificado de tradicion Choaose File | MO file chosen
y libertad del inmueble _ )
lizad Si necesita cargar varios archivos por favor
acalizado: o5 rimalos en un archivo ZIP o RAR.

Nombre del escenario: Indique el nombre del escenario beneficiario de los recursos de la contribucion
parafiscal cultural.

Direccion: Indique la direccion del predio donde esta ubicado el escenario, segun se indica en el
correspondiente certificado de tradicion y libertad.

Teléfono: Indique el nimero de teléfono del escenario.

Naturaleza: Seleccione la naturaleza del escenario (publico, privado o mixto) segun la naturaleza del
propietario del inmueble segun se indica en el correspondiente certificado de tradicion y libertad.

Direccion:

Maturaleza: ¥ Seleccione una opcion...
1. Publico

. 2. Privado
Area (M2): 3 Mixto

L

Titularidad del | Seleccione una opdan...

o
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Aforo: Indique la capacidad maxima de espectadores en el escenario.
Area (m2): Indique el drea en metros cuadrados del escenario.

;Esta declarado como Bien de Interés Cultural?: Seleccione ST o NO segln esté o no el escenario
declarado como Bien de Interés Cultural, conforme con lo dispuesto en las Leyes 397 de 1997 y 1185 del 2008:

;Esta declarado como + Seleccione una opcion...
bien de interés Sl
culturalz;  No

Titularidad del inmueble: Seleccione a qué titulo la organizacidn cultural beneficiaria hace uso del
escenario. Las opciones son:

QUIEGLEGEE] v Seleccione una opcion...
inmueble: 1. Propiedad
2. Arriendo
3. Usufructo
4. Comodato
5. Otro

Propiedad: la organizacion cultural es propietaria del escenario.

Arriendo: la organizacion cultural es arrendataria del escenario.

Usufructo: la organizacion cultural no es propietaria del escenario pero ejerce su usufructo.
Comodato:la organizacion cultural es comodataria del escenario.

Otro: la organizacidn cultural hace uso del escenario a un titulo diferente a los enunciados arriba. En
este caso, se desplegara una nueva casilla:

¢Cual?: Indique a qué titulo (diferente a los anteriores) la organizacion cultural hace uso del escenario.

Certificado de tradicion y libertad del inmueble: Haga clic en el botdn “Seleccionar archivo” y
seleccione el archivo que contega el certificado de tradicidn y libertad del inmueble donde esta ubica-
do el escenario. Tenga en cuenta que solo se puede adjuntar un archivo y que su tamafio no puede
superar los 20 MB.

Certificado de tradicion Choose File | Mo file chosen
y libertad del inmueble _ .
ado: 5i necesita cargar varios archivos por favor
actualizado: comprimalos en un archivo ZIP o RAR.
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c) La seccién Identificacion del proyecto se muestra asi:

1.3. Identificacion del proyecto

Nombre del proyecto:

Tipo de proyecto: | Seleccione algunas opciones

Registro fotografico del [ Choose File | Mo file chosen
escenario y/o predio en
gue se realizara el
proyecto:

O Regresar | M Guardar cambios | Siguiente @

Si necesita cargar varios archivos por favor
comprimalos en un archivo ZIP o RAR.

Nombre del proyecto: Escriba una breve descripcidn del proyecto en el cual se invertiran los recursos de
la contribucion parafiscal cultural. Ejemplos: “Construccidon de la tramoya del Teatro Las Tablas”,
“Suministro e instalacién de silleteria y equipos de iluminacion del auditorio Los Turpiales”.

Tipo de proyecto: Seleccione el o los tipos de proyecto que mejor se ajusten al proyecto que se esta
inscribiendo. Tenga en cuenta que se puede escoger mas de una opcion:

Tipo de proyecto: |

Proyecto de construccion

Registro 1.1 Obra nueva
fotografico del
escenario y/o

predic en que se
realizar3 el 1.2.2 - Requisitos complementarios (NSR/10. Titulo K)

1.2 Obras de reforzamiento estructural

1.2.1 - Requisitos de proteccion contra el fuego (NSRM0. Titulo J)

proyecto: 1.3 Obras de ampliacién
1.4 Obras de reconstruccion
1.5 Obras de primeros auxilios
Proyecto de mejoramiento y/o adecuacion
2.1 Obras de adecuacion funcional o rehabilitacidn
2.2 Obras de liberacion
2.3 Obras de reintegracion
Proyecto de dotacion
3.1 silleteria
3.2 Otro mobiliario
3.3 Equipos de iluminacidn
3.4 Equipos de sonido
3.5 Elementos artisticos
3.6 Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones -TIC-

Otros

4.1 Compra de infraestructura existente para la presentacidn de espectaculos plblicos de las artes escénicas
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1. Proyecto de construccion: Propuesta para construir infraestructura destinada a la presentacion
de espectaculos publicos de las artes escénicas. El proyecto debe contener el planteamiento conceptual
y programatico, espacial, constructivo, presupuestal, juridico y de sostenibilidad del inmueble.
El proyecto de construccion puede estar constituido por uno o varios de los siguientes tipos de obra:

1.1. Obra nueva: Obras de edificacidén en terrenos no construidos o cuya drea esté libre por autorizacion
de demolicion total. Sus caracteristicas fisicas deben enmarcarse dentro de la normativa urbanistica
vigente que para el efecto esté prevista por el ente territorial para el sector en que se localiza el predio
o inmueble.

1.2. Obras de reforzamiento estructural: Intervencion o reforzamiento de la estructura de uno o
varios inmuebles, con el objeto de acondicionarlos a niveles adecuados de seguridad sismo-resistente, de
acuerdo con los requisitos de la Ley 400 de 1997, sus decretos reglamentarios o las normas que los
adicionen, modifiquen o sustituyan.

1.2.1. Obras de reforzamiento estructural - Requisitos de proteccidn contra el fuego (NSR10. Titulo J):
Intervencion del inmueble con el objeto de acondicionarlo a niveles adecuados de proteccidn contra
el fuego, de acuerdo con los requisitos del Titulo J de la NSR10 o las normas que la adicionen, modifiquen
0 sustituyan.

1.2.2. Obras de reforzamiento estructural - Requisitos complementarios (NSR10. Titulo K): Inter-
vencion del inmueble con el objeto de acondicionarlo a los requisitos del Titulo K de la NSR10 o las
normas que la adicionen, modifiquen o sustituyan.

1.3. Obras de ampliacion: Incremento del drea construida de una edificacion existente, entendiéndose
por area construida la parte edificada que corresponde a la suma de las superficies de los pisos,
excluyendo azoteas y areas sin cubrir o techar.

1.4. Obras de reconstruccion: Obras dirigidas a rehacer total o parcialmente la estructura espacial y
formal del inmueble, con base en datos obtenidos a partir de la misma construccién o de documentos
graficos, fotograficos o de archivo.

1.5. Obras de primeros auxilios: Obras urgentes en un inmueble que se encuentra en peligro de ruina,
riesgo inminente, o que ha sufrido dafios por agentes naturales o por la accién humana. Incluye
acciones y obras provisionales de proteccion para detener o prevenir dafios mayores, como apunta-
lamiento de muros y estructuras, sobrecubiertas provisionales y todas aquellas acciones para evitar el
saqueo de elementos y/o partes del inmueble, carpinterias, ornamentaciones, bienes muebles, etc.

9
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2. Proyecto de mejoramiento y/o adecuacion: Propuesta de intervencion en la edificacion que puede
estar constituida por los siguientes tipos de obra:

2.1. Obras de adecuacion funcional o rehabilitacion: Obras necesarias para adaptar un inmueble a un
nuevo uso o para modernizar, optimizar y mejorar el uso de los espacios, garantizando la preservacion de
sus caracteristicas. Su planteamiento espacial esta condicionado por una construccion existente o antigua.

2.2. Obras de liberacion: Obras dirigidas a retirar adiciones o agregados que van en detrimento del
inmueble ya que ocultan sus valores y caracteristicas. El proceso de liberacién de adiciones o agregados
comprende las siguientes acciones:

a) Remocion de muros construidos en cualquier material, que subdividan espacios originales y
que afecten sus caracteristicas y proporciones;

b) Demolicién de cuerpos adosados a los volumenes originales del inmueble, cuando se determine
que estos afectan sus valores culturales;

c) Reapertura de vanos originales de ventanas, puertas, 6culos, nichos, hornacinas, aljibes,
pozos y otros;

d) Retiro de elementos estructurales y no estructurales que afecten la estabilidad del inmueble;

e) Supresidn de elementos constructivos u ornamentales que distorsionen los valores culturales
del inmueble.

2.3. Obras de reintegracion: Obras dirigidas a restituir elementos que el inmueble ha perdido o que
se hace necesario reemplazar por su deterioro irreversible.

3. Proyecto de dotacion: Propuesta que consiste en la adquisicion del conjunto de bienes muebles
necesarios para la adecuada operacion de la infraestructura destinada a la presentacion de
espectaculos publicos de las artes escénicas. Presenta las siguientes opciones:

3.1. Silleteria: Proyecto dirigido a la adquisicién, renovacién o mejoramiento de la silleteria del escenario.
3.2. Otro mobiliario: Proyecto dirigido a la adquisicion, montaje, renovacion o mejoramiento de
mobiliario para el escenario diferente a silleteria. En este caso, se desplegara una nueva casilla:

¢Cual?: Indicar qué otro mobiliario se intervendra en el escenario.

3.3 Equipos de iluminacion: Proyecto dirigido a la adquisicién, montaje, renovacion o mejoramiento
de equipos de iluminacién para el escenario.

3.4 Equipos de sonido: Proyecto dirigido a la adquisicion, montaje, renovacion o mejoramiento de
equipos de sonido para el escenario.

10
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3.5 Elementos artisticos: Proyecto dirigido a la adquisicidn, montaje, renovacion o mejoramiento de
elementos artisticos para el escenario. En este caso, se desplegara una nueva casilla:
¢Cuales?: Indicar el tipo de elementos artisticos (teloneria, mecanica teatral, elementos acusticos,
barras, rieles, etc.).

3.6 Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones -TIC: Proyecto dirigido a la adquisicion,
montaje, renovacion o mejoramiento de elementos de las tecnologias de la informacién y las
comunicaciones. En este caso, se desplegara una nueva casilla:

¢Cuales?: Indicar el tipo de elementos de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

4. Otros: De acuerdo con el articulo 2.9.2.4.2 del Decreto 1080 del 2015, ademas de los tipos arriba
citados, la ejecucion de los recursos de la contribucion parafiscal cultural se puede utilizar, en:

4.1. Compra de infraestructura existente para la presentaciéon de espectaculos publicos de las
artes escénicas: Proyecto consistente en la compra de infraestructura existente destinada a los
espectaculos publicos de las artes escénicas, siempre y cuando el proyecto cumpla la normativa
urbanistica vigente que para el efecto esté prevista por el ente territorial para el sector en que se
localiza el predio o inmueble, especialmente en lo atinente al uso de la edificacion.

4.2. Realizacion de estudios técnicos: La ejecucidn de los recursos de la contribucién parafiscal
podra incluir los estudios técnicos requeridos, asi como la interventoria a la realizacion de los proyectos
de inversidn en construccion, adecuacion, mejoramiento y dotacion de la infraestructura de los escenarios
para los espectaculos publicos de las artes escénicas. En este caso, se desplegara una nueva casilla:
¢Cuales?: Indicar el tipo de estudios técnicos, disefios e interventorias que se realizaran.

Registro fotografico del escenario y/o predio donde se realizara el proyecto: Haga clic en el
boton “Seleccionar archivo” y seleccione el archivo que contega el registro fotografico del escenario.
Tenga en cuenta que solo se puede adjuntar un archivo y que su tamafio no puede superar los 20 MB.

Registro fotografico del Choose File | MO file chosen
escenario y/o predio en
gue se realizara el
proyecto:

- T e e T e T L i veme r Faverr
Si necesita cargar varios archivos por favo

comprimalos en un archivo ZIP o RAR.

11
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El registro fotografico debe incluir fotografias del estado actual de los sitios o elementos donde se
aplicaran los recursos de la contribucion parafiscal cultural. Estas fotografias deben estar claramente
identificadas con pies de foto de tal forma que se puedan relacionar facilmente con el presupuesto.

Para guardar los datos de la seccidon 1 haga clic en el botén “Guardar cambios”. Aqui finaliza la
seccion 1 - Datos Generales.

Para diligenciar la informacion de la seccion 2 “Perfil del Proyecto” haga clic en el bot6én “Siguiente”

ar | ™ Guardar cambios | Siguiente @

O Regr

m
LA

3.1.2 SecciON 2 - PERFIL DEL PROYECTO

La seccion 2 - Perfil del Proyecto se divide en tres subsecciones:
Perfil del Proyecto

Indicadores

Adecuaciones

a) La subseccion Perfil del Proyecto se presenta asi:

2.1. Perfil del proyecto

Descripcion del Relacion del

proyecto: proyecto con el

Plan de Desarrollo

Municipal:

Antecedentes y Objetivo general:
justificacion del
proyecto:
Objetivos
especificos:

12
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Estas casillas se diligencian segun las siguientes instrucciones:

Descripcion del proyecto: Hacer una descripcidn precisa y detallada de las obras, adecuaciones,
mejoras y/o dotaciones que se realizaran en el proyecto (maximo 2048 caracteres).

Relacion del proyecto con el plan de desarrollo municipal: Describir cdmo se relaciona el proyecto
con el cumplimiento de las metas del plan de desarrollo municipal (maximo 2048 caracteres). No
obstante lo anterior, tenga en cuenta que, de acuerdo con el paragrafo 1° del articulo 13° de la Ley
1493 del 2011, los recursos de la contribucidn parafiscal cultural “no podran sustituir los recursos que
los municipios o distritos destinen a la cultura y a los espectaculos publicos de las artes escénicas. En
ningun caso podran destinarse estos recursos al pago de nédmina ni a gastos administrativos”.

Antecedentes y justificacion del proyecto: Indique los antecedentes del proyecto y por qué es
necesaria la ejecucion del proyecto (maximo 2048 caracteres).

Objetivo general: Indique cual es el propésito o fin principal que se busca obtener con la realizacidn
del proyecto (maximo 2048 caracteres). Es importante tener en cuenta que, de acuerdo con el articulo
13° de la Ley 1493 del 2011, los recursos de la contribucion parafiscal cultural tienen destinacion
especifica para la a inversion en construccion, adecuacion, mejoramiento y dotacion de la infraestructura
de los escenarios para los espectaculos publicos de las artes escénicas y que estos recursos no podran
sustituir los recursos que los municipios o distritos destinen a la culturay a los espectaculos publicos
de las artes escénicas. En ninglin caso podran destinarse al pago de ndmina ni a gastos administrati-
vos. El objetivo general del proyecto, por tanto, debe estar orientado a estos aspectos de la ley.

Objetivos especificos: Describa los propdsitos o fines concretos que resuelve cada uno de los aspectos
en que se divide el proyecto (maximo 2048 caracteres).

b) La subseccion Indicadores de la seccidn 2, se presenta asi:

2.2. Indicadores

Numero de
artistas:
Numero de Miumero de
asistentes por afio: espectaculos

publicos de las
artes esceénicas
por afo:

13
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Numero de artistas: Indique el nUmero aproximado de artistas que anualmente se veran beneficia-
dos por las inversiones que se realizaran en el proyecto.

Numero de asistentes por afo: Indique el nimero aproximado de asistentes al escenario que
anualmente se veran beneficiados por las inversiones que se realizaran en el proyecto.

Numero de espectaculos publicos de las artes escénicas por afo: Indique el nimero de
espectaculos publicos de las artes escénicas que tiene programado realizar la organizacion cultural
cada afio, en el escenario, una vez se haya llevado a cabo el proyecto.

c) La subseccién Adecuaciones para sectores sociales y poblaciones especificas de la seccion 2,
se presenta asi:

2.3. Adecuaciones para sectores sociales y poblaciones especificas

Adecuaciones para Adecuaciones para
personas en primera infancia:
condicion de

discapacidad:

Otras
adecuaciones:

Estas casillas se diligencian solo en caso de que el proyecto contemple este tipo de adecuaciones,
segun las siguientes instrucciones:

Adecuaciones para personas en condicion de discapacidad: Indique las adecuaciones para perso-
nas en condicion de discapacidad que tenga contempladas el proyecto (maximo 1024 caracteres).

Adecuaciones para la primera infancia: Indique las adecuaciones para la primera infancia que
tenga contempladas el proyecto (maximo 1024 caracteres).

Otras adecuaciones: Indique las otras adecuaciones para sectores sociales y poblaciones especificas
que tenga contempladas el proyecto (maximo 1024 caracteres).

Para guardar los datos de la seccion 2 haga clic en el boton “Guardar cambios”. Aqui finaliza la
seccién 2 - Perfil del Proyecto.

Para pasar a la seccion 3 Fuentes de financiacion, haga clic en el botdn “Siguiente” que aparece en
la esquina inferior derecha de la pantalla:
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3.1.3 SecCION 3 - FUENTES DE FINANCIACION

La seccidn 3 Fuentes de financiacion se divide en tres subsecciones:
Cronograma de ejecucion de la obra
Recursos disponibles

Fuentes de financiacion

a) La subseccion Cronograma de ejecucion de la obra se presenta asi:

3.1. Cronograma de ejecucion de la obra

Fecha estimada de Fecha estimada de
inicio: finalizacian:

Valor total del
proyecto:

Fecha estimada de inicio: Indique la fecha en la que la organizacion cultural beneficiaria de los
recursos tiene programado el inicio de la ejecucién del proyecto. Al hacer clic en la casilla correspondiente.

Fecha estimada de finalizacion: Indique la fecha en la que la organizacidn cultural beneficiaria de
los recursos tiene programada la finalizacion de la ejecucion del proyecto. Al hacer clic en la casilla

correspondiente.

Valor total del proyecto: Indique el valor total del proyecto. Tenga en cuenta que este valor debe

corresponder a la suma de todas las fuentes de financiacion.

b) La subseccion Recursos disponibles se presenta asi:

3.2. Recursos disponibles

Vigenda 2013: Rendimientos: $0, Valor total girado: $2.282.000, Valor solicitado: $8.299.800, Valor disponible: $982.200.
Vigencdia 2015: Rendimientos: $0, Valor total girado: $52.896.250, Valor solicitado: $0, Valor disponible: $52.896.250.
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Esta seccion es informativa e indica los recursos de la contribucion parafiscal cultural disponibles en
el municipio o distrito en cada una de las vigencias. Presenta la siguiente informacion:

- Valor total girado: Corresponde al valor total de recursos de la contribucion parafiscal cultural que
el Ministerio de Cultura girdé al municipio o distrito durante la vigencia fiscal correspondiente. Tenga
en cuenta que, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.9.2.5.2 del Decreto 1080 del 2015, “la
ejecucion de los recursos de la contribucion parafiscal de los espectaculos publicos de las artes
escénicas tendra como periodo el marco de la vigencia fiscal siguiente al giro de los recursos. Las
entidades territoriales que no hayan ejecutado los recursos de conformidad con lo establecido en
el presente decreto, podran utilizar los recursos en las siguientes dos vigencias, de lo cual informaran al
Ministerio de Cultura con copia a las contralorias territoriales segun corresponda” (negrilla y
subrayado fuera de texto).

-Valor solicitado: Corresponde a la suma de los recursos de la contribucion parafiscal cultural destinados
a la financiacion de los proyectos de infraestructura inscritos y/o registrados por la entidad responsable
de cultura en la respectiva vigencia fiscal.

- Valor disponible: Corresponde a la diferencia entre el valor total girado y el valor solicitado. Indica

el valor con que cuenta el municipio o distrito para el registro de nuevos proyectos.

c) La subseccion Fuentes de financiacion se presenta asi:

3.3. Fuentes de financiacion

Fuente Valor Vigencia

Recursos de la contribucion parafiscal cultura b Seleccione u'v
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En la casilla Valor se debe indicar el valor de los recursos de la contribucidn parafiscal cultural de una
determinada vigencia que el municipio o distrito adjudicé para la ejecucion del proyecto.

Tenga en cuenta que los recursos de contribucidn parafiscal cultural que se asignen en el presente
proyecto para cada vigencia no pueden superar el Valor disponible para esa vigencia, segun lo

descrito arriba en la subseccién Recursos disponibles.

Para guardar los datos de la seccion 2 haga clic en el boton “Guardar cambios”. Aqui finaliza la seccion
3 - Fuentes de Financiacion

Para pasar a la seccion 4 Viabilidad, haga clic en el botdn “Siguiente” que aparece en la esquina inferior
derecha de la pantalla:

© Regresar | M Guardar cambios | Siguiente @

3.1.4 secci6n 4 - VIABILIDAD

La seccidon 4 Viabilidad se divide dos subsecciones:

Seleccion y viabilizacién del proyecto
Aspectos técnicos de la viabilizacion

4.1, Seleccidn y viabilizacion del proyecto

Acto Adjuntar acto Examinar...
administrativo de administrativo de
apertura de la apertura de la
convocatoria (si convocatoria (si
aplica): aplica):

Acto Adjuntar acto Examinar...
administrativo de administrativo de
seleccion del seleccion de la
beneficiario: beneficiario:
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Estas casillas se diligencian segun las siguientes instrucciones:

Acto administrativo de apertura de la convocatoria (si aplica): Indique mediante qué acto adminis-
trativo se abrio la convocatoria en la que se le asignaron recursos de la contribucion parafiscal cultural
al presente proyecto. Ejemplo. Resolucidon 45 del 20 de marzo del 2014.

Adjuntar acto administrativo de apertura de la convocatoria (si aplica): Adjunte el acto adminis-
trativo mediante el cual se abrid la convocatoria en la que se le asignaron recursos de la contribucidn
parafiscal cultural al proyecto. Para lo anterior, haga clicen el boton ~ Examinar...

y seleccione el archivo que contenga el mencionado acto administrativo. Tenga en cuenta que solo se
puede adjuntar un archivo y que el tamafio maximo es de 20 MB.

Acto administrativo de seleccion del beneficiario: Indique mediante qué acto administrativo se le
asignaron recursos de la contribucion parafiscal cultural al proyecto como resultado de la convocatoria.

Adjuntar acto administrativo de seleccion del beneficiario: Adjunte el acto administrativo mediante
el cual se le asignaron recursos de la contribucidn parafiscal cultural al proyecto como resultado de la
convocatoria. Para lo anterior, haga clic en el boton  Examinar...

y seleccione el archivo que contenga el mencionado acto administrativo. Tenga en cuenta que solo se
puede adjuntar un archivo y que el tamafio maximo es de 20 MB.

b) La subseccion Aspectos técnicos de la viabilizacion se presenta asi:

4.2. Aspectos técnicos de la viabilizacion

Informacion del | Examinar... ¢Serealizéla  Seleccione una opcion... ﬂ
equipo humane  gg-matq equipo humano verificacion de la
que adelantara la normativa
obra: urbanistica vigente

en el municipio o
distrito sobre el
uso del suelo en el
lugar gue se ubica
el proyecto?

Licencia de
construccion y/o
autorizacion de la
entidad
patrimonial

Fecha de
expedicion de la
licencia de
construcion:
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Estas casillas se diligencian segun las siguientes instrucciones:
Informacién del equipo humano que adelantara la obra: Descargue la plantilla Formato de equipo
humano, la cual contiene la siguiente informacién:

PROFESION / OCUPACION NUMERO REQUISITOS: FORMACION Y EXPERIENCIA

En la columna PROFESION / OCUPACION indique las diferentes profesiones u ocupaciones del personal
necesario para la ejecucion del proyecto.

En la columna NUMERO indique la cantidad de personas de cada profesién u ocupacién necesarias
para la ejecucion del proyecto.

En la columna REQUISITOS: FORMACION Y EXPERIENCIA indique los requisitos, en cuanto a
formacion y experiencia, del personal necesario para la ejecucion del proyecto.

Para ingresar el archivo, haga clic en el botdn Examinar.. y seleccione el archivo que contenga el
cuadro ya diligenciado. Tenga en cuenta que solo se puede adjuntar un archivo y que el tamafio
maximo es de 20 MB.

¢Se realizé la verificacion de la normativa urbanistica vigente en el municipio/distrito sobre el
uso del suelo en el lugar que se ubica el inmueble/proyecto de construcciéon?: El municipio o
distrito debera realizar la correspondiente verificacion de la normativa urbanistica vigente en su juris-
diccion sobre el uso del suelo en el lugar donde se ubica el escenario objeto del presente proyecto. En
caso de haber realizado esta verificacion, seleccione SI; en caso contrario, seleccione NO.

Licencia de construccion: En caso de que la ejecucidon del proyecto requiera de licencia de construc-
cion segun lo dispuesto en el Decreto nacional 1469 del 2010, indicar el numero de la misma. En caso
de no requerirse licencia de construccion, se debe indicar tal situacion en esta casilla.

Fecha de expedicion de la licencia de construccion: En caso de que la ejecucion del proyecto requiera
de licencia de construccion segun lo dispuesto en el Decreto nacional 1469 del 2010, indicar la fecha

de expedicion de la misma.

Para guardar los datos de la seccion 4 haga clic en el botén “Guardar cambios”. Aqui finaliza la
seccion 4 - Viabilidad.
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Para pasar a la seccion 5 Cronograma y presupuesto, haga clic en el boton “Siguiente” que aparece
en la esquina inferior derecha de la pantalla:

© Regresar | M Guardar cambios | Siguiente @

m
LA

3.1.5 SEccION 5- CRONOGRAMA Y PRESUPUESTO

La secciéon 5 Cronograma y presupuesto se presenta asi:

Descargue los formatos de cronograma y presupuesto del proyecto, diligéncielos y carguelos a continuacién.

Cronograma del | Examinar... Presupuesto del | Examinar...
proyecto: proyecto:

Si requiere incluir documentos adicionales o hacer observaciones, hagalo aqui:

Documentos | Examinar... Observaciones:
adicionales:

Para diligenciar el Cronograma, haga clic en cronograma y descargue el formato. El formato se
presenta asi:

Cronograma de ejecucion de la obra
Actividad M de meses|Resultados esperados

En la columna Actividad incluya cada una de las actividades que componen el proyecto. En la
columna N° de meses indique el tiempo en meses estimado de ejecucion de cada una de las activi-
dades. En la columna Resultados esperados indique el beneficio que espera obtener el escenario
con cada una de las actividades; por ejemplo:

Actividad N° de meses|Resultados esperados

Reemplazo silleteria 2 Garantizar la comodidad a nuestros visitantes

Suministro e instalacion de arlequines, 0,3 Mejorar los elementos de la camara negra

bambalinas y patas

Suministro e instalacion de teldn de boca 0,2 Mejorar la estética del escenario

Reemplazo de la red eléctrica 2 Garantizar la seguridad y el cumplimiento de las
normas en este aspecto

Suministro e istalacion de barra de luces 0,5 Mejorar los servicios de iluminacion del escenario
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Una vez diligenciado el formato de cronograma de proyecto, guardelo y subalo al sistema haciendo

clicenelboton . . seleccionando el archivo correspondiente.

Para diligenciar el Presupuesto, haga clic en presupuesto y descargue el formato. El formato
se presenta asi:

Presupuesto detallado y fuentes de financiacion

Descripcidn Cantidad | Unidad u:::rfm Valor parcial Fuente de financiacion

Las columnas se deben diligenciar siguiendo las siguientes instrucciones:

Descripcion: Describa cada uno de los items de los que se compone el presupuesto del proyecto.
Por ejemplo, si en la platea del escenario se pretende instalar 325 metros cuadrados de alfombra,
entonces la Descripcion puede ser “Suministro e instalacion de piso de alfombra”, como se
muestra en la figura abajo, que contiene un ejemplo del cuadro de presupuesto diligenciado.

Cantidad: Indique la cantidad de cada uno de los elementos de los items descritos. Por ejemplo, si
en la platea del escenario se pretende instalar 325 metros cuadrados de alfombra, entonces la
Cantidad es 325, como se muestra en la figura abajo.

Unidad: Indique la Unidad en que esta expresada la Cantidad de cada uno de los elementos de los
items descritos. Por ejemplo, si en la platea del escenario se pretende instalar 325 metros cuadrados
de alfombra, entonces la Unidad es M2, como se muestra en la figura abajo.

Valor unitario: Indique el valor del elemento cuando la cantidad es uno. Por ejemplo, si en la platea
del escenario se pretende instalar 325 metros cuadrados de alfombra y el suministro e instalacion
de cada metro cuadrado de alfombra tiene un valor de $156.673, entonces el Valor unitario es de
$156.673, como se muestra en la figura abajo.
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Valor parcial: Indique el valor de la totalidad del elemento que equivale a la multiplicacion de la
Cantidad por el Valor parcial. Por ejemplo, si en la platea del escenario se pretende instalar 325
metros cuadrados de alfombra y el suministro e instalacion de cada metro cuadrado de alfombra
tiene un valor de $156.673, entonces en Valor parcial es de $49.618.725, que corresponde a la multi-
plicacion de la Cantidad 325 por el Valor unitario $156.673, o sea, Valor parcial= Cantidad x Valor
unitario =325 x $156.673 = $49.618.725, como se muestra en la figura abajo.

Fuente de financiacion: Indique la fuente de financiacién de cada item. Diligencie solamente una
fuente de financiacion en cada renglon. En caso de que algun item sea financiado con mas de una
fuente, utilice varios renglones, indicando en cada uno los valores que seran financiados con cada
fuente, como se muestra en la figura abajo para el caso de “Pintura muros” que, como se muestra,
se financiara con recursos de la contribucion parafiscal de las vigencias 2012 y 2013:

Presupuesto detallado y fuentes de financiacion

41530 15 - 30 fuente de grado cuatro Zoom

Descripcidn Cantidad | Unidad |Valor unitario| Valor parcial Fuente de financiacién
CIMENTACION Y ESTRUCTURA
Solado e=5 cm 3000 psi 400,00 M2 17.200,00 6.880.000,00|Otros - Recursos propios 2015
Viga de cimentacién 20x40 cm 3000 psi 118,00 ML 45.652,31 5.386.972,58| Otros - Recursos propios 2015
Viga de amarre muro 10x20 cm 3000 psi 236,00 ML 11.415,36 2.694.024,96|0Otros - Recursos propios 2015
Acero corrugado de refuerzo 60.000 PSI 623,00 KG 1.935,00 1.205.505,00|Otros - Recursos propios 2015
OBRAS EN LA PLATEA
Suministro e instalacian de silleteria fija 238,00 UN 402.587,00] 95.815.706,00|Contribucién parafiscal 2012
:;r::;;’“ @ instalacion de piso de 32500 | M2 | 152.673.00| 49.618.725,00|Contribucién parafiscal 2012
Pintura muros 587,12 M2 15.387,00 9.034.015,44| Contribucion parafiscal 2012
Pintura muros 12,17 M2 15.387.,00 187.259,79| Contribucién parafiscal 2013
ILUMINACION
Consola de iluminacidn ETC SmartFade ML 1,00 UN 5.325.875,00 5.325.875,00| Contribucién parafiscal 2013
P ctor de iluminacion elipsoidal ETC

royeetor e Tuminasion & fpsoids 14,00 | UN | 402.587,00] 5.636.218,00|Contribucién parafiscal 2013
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Una vez diligenciado completamente el formato de presupuesto del proyecto, guardelo y subalo al

sistema haciendo clic en el botdn - seleccionando el archivo correspondiente.
xaminar...

Aqui finaliza la digitacién del formato de registro del proyecto. Para que quede en firme, haga clic
en el boton “Finalizar” que aparece en la esquina inferior derecha de la pantalla, si por el contrario
desea solamente guardar los cambios de la seccion 5 haga clic en el botdén “Guardar cambios”

© Regresar | M Guardar cambios | Siguiente @

Tenga en cuenta que una vez haga clic en el
A botén “Finalizar”, el registro pasa del estado

“En digitacion” al estado “Inscrito” vy ya no sera
posible hacer modificaciones al mismo, por lo
tanto, si antes de enviar definitivamente el
proyecto al Ministerio de Cultura desea hacer
cambios en otros bloques, regrese a ellos haciendo
clic en la el botén “Regresar” o en el botén
“Guardar cambios” para guardar la informacion
diligenciada hasta el momento vy enviarla después.
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Una vez finalizada la digitacion, aparece una pantalla similar a la siguiente:

Departamento Municipio Escenario Nombre del proye Estado Fecha actualizacion
Detalle Ficha Antioguia Itagui SaladeTeatro La Dotacion de EnActualizacion 1811/2015 74711
Montara que equipos e . .
Piensa iluminacion de la

Sala Teatro La
Montafia que

Piensa
Detalle  Ficha Bogota D.C Bogota Fabrica de Teatro  Dotacion del Registrado 29/07/2015 4:19:37
"El Parche Teatro El Parche p. m.
Macional” Nacional
Detalle Ficha Bolivar Cartagena EL TEATRIND ADECUACION DE 13/01/2016 4:31:07
(SALA MUSEO DE  INFRAESTRUCTURA p. .
TITERES DE ¥ DOTACION
CARTAGEMNA) TECNICA DE EL
TEATRING SALA
MUSEQ DE
TITERES DE

En caso de que se hubiere finalizado el diligenciamiento, en la columna Estado aparecera como
“Inscrito” y no podra modificarse. En caso de que no se hubiere finalizado, en la columna Estado
aparecera como “En digitacion” y serda posible modificarlo.
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3.2

BUSCAR UN PROYECTO DILIGENCIADO

Los proyectos creados pueden tener uno de los siguientes estados, dependiendo de la fase en que se
encuentren:

25

I. Fase de registro de proyectos

1. En digitacion.- La entidad responsable de cultura esta en proceso de diligenciamiento del
formulario de registro de proyectos.

2. Inscrito.- La entidad responsable de cultura diligencié el formulario y lo remitié al Ministerio
de Cultura.

3. En revision.- El proyecto inscrito esta en revision por parte del Ministerio de Cultura.

4. En actualizacion.- El Ministerio de Cultura realiza observaciones para ser subsanadas por la
entidad responsable de cultura o la entidad responsable de cultura solicita al Ministerio de
Cultura realizar modificaciones en el proyecto inscrito.

5. Archivado.- La entidad responsable de cultura desiste del proyecto y por ende solicita al
Ministerio de Cultura anularlo y archivarlo.

6. Rechazado.- El Ministerio de Cultura rechaza la inscripcion del proyecto por no cumplir la
destinacion especifica de la Ley 1493 de 2011 y/o los lineamientos de ejecucion de la contribucién
parafiscal cultural previstos en la Parte IX del Decreto nacional 1080 de 2015.

7. Registrado.- El proyecto cumple con toda la informacion solicitada en el formato de registro
y queda registrado. Tenga en cuenta que, de acuerdo con el articulo 1° de la Resolucién 3969 del
2013, los proyectos beneficiarios de la contribucién parafiscal cultural deben quedar debidamente
registrados antes del giro de los recursos a los beneficiarios.

II. Fase de contratacion y ejecucion de los proyectos

8. Etapa precontractual.- Actividades y proceso previo orientado a la contratacion para la
realizaciéon del proyecto de construccion.

9. Contratado.- Celebracion del (los) contrato(s) requerido(s) para la ejecucion del proyecto de
construccion.



pUI_Ep I GUIA PARA ENTIDADES TERRITORIALES

10. En ejecucion.- La ejecucion de la obra esta en proceso de ejecucion fisica.
11. No ejecutado.- El proyecto fue contratado pero no ha iniciado la ejecucion.

12. En ejecucion con observaciones.- El proyecto esta siendo ejecutado o ya termind su
ejecucion pero presenta observaciones por parte del Ministerio de Cultura y/o la interventoria,
al detectar hallazgos y/o diferencias que deben ser explicadas o subsanadas por parte de la
entidad responsable de cultura.

IIL. Fase de finalizacién y liquidacion de los proyectos
13. Finalizado.- El proyecto cuenta con acta de finalizacién de la obra fisica.
14. Liquidado.- El proyecto cuenta con acta de liquidacién contractual.

Nota: Tenga en cuenta que la asignacion de los estados N° 8 a 14 por parte del Ministerio de Cultura
a los proyectos tiene como uno de sus insumos los informes anuales de ejecucidon que deben remitir
las entidades responsables de cultura en los dos primeros meses de cada afio, segun lo dispuesto en
el paragrafo 2° del articulo 2.9.2.5.1 del Decreto nacional 1080 de 2015.

Las entidades responsables de cultura solo podran editar los formularios de los proyectos cuyo
estado sea “En digitacion”, o “En actualizacion”. En caso de requerir editar un proyecto que se
encuentre en otro estado, es necesario solicitar al Ministerio de Cultura el cambio de estado indicando
las razones por las que se hace necesaria la edicién. El Ministerio de Cultura puede modificar el
estado de los proyectos, pero no puede modificar el contenido de los formularios, por lo que las
modificaciones tienen que ser realizadas por la persona o entidad que cre6 el proyecto.

Para editar un proyecto cuyo estado sea “En digitacion”, o “En actualizacion”, vaya a la pantalla

inicial, haciendo clic en la opcién PULEP que se encuentra en la esquina superior izquierda de la pantalla.
Aparecera lo siguiente:
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Haga clic en el botén “Ejecucion proyectos” que aparece en la columna izquierda de la pantalla y
luego en el botdn “Registro de proyecto”.

Aparecera el listado de proyectos en una forma similar a esta:

Proyectos inscritos

T Herramientas de bisgueda

Nombre del escenaria Nombre del proyecto Estado Fecha Gitimo movimbenio
Editar  Ardequin ARLEGQUIN-2014 Registrado 30062015 22353 pom.
Editar FUNDACION TEATRO QUIMERA TEATRC QUIMERA - 2015 R{lglst:’cldﬂ 13072015 10:51:00 p. m.
Editar CasaE CASAE-20M5 Registrades 14/07/2015 B:06:59 p. M.
Editar (CasaE CASAE-2014 Registrado 30062015 2:49:56 p.om.
Editar CASA TEATROMA CASA TEATROVA 2014 Reglstrado SONGL2015 1A 2 po M
Editar  Casa Tercer Acto CASA TERCER ACTO-2015 Registrada 140720015 114831 p. m,
Editar  CIAT. CENTRO INTEGRAL DE ARTES CIAT, CENTRO INTEGRAL DE ARTES EnActualizacion 18062015 75141 po .

TEATRIDAMNZA, EL TEATRO DE LA TEATRIDANZA, EL TEATRO DE LA

MONTARNA MONTANA-2013
Editar  Fabrica de Teatro "El Parche Nacional” Datacidn del Teatro El Parche Nacional Registrade 29/07/2015 4:19:37 p. m.
Editar  Factoria L'Exploze Factoria L'Explose Registrado 30406/2015 2:02:13 pom.
Editar TEATRD GABRIEL GARCIA MARQUES FUNDACION CENTRO CULTURAL GABRIEL R-?Eﬁ.tradc 29072015 6:320:28 p. m.

GARCIA MARQUEZ - 2014

Pagina 1 |de5 > (310 |W Mostrando 1 - 10 de 41

La primera columna de la tabla que presenta el listado tiene un vinculo denominado Editar. Este
vinculo lo llevara al formulario del proyecto y, en caso de que el estado del proyecto sea “En
digitacion” o “En actualizacion”, se podra editar el formulario de la misma forma como se explica
en el punto 3.1 Crea un nuevo proyecto.

Tenga en cuenta que los formularios de los
proyectos diligenciados pueden ser modificados,
pero no podran ser eliminados.
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4. Asistencia y soporte técnico

Esta herramienta ha sido disefiada y desarrollada por el equipo de Ley de Espectaculos Publicos del
Ministerio de Cultura para facilitar el control y seguimiento al recaudo, giro y ejecucidn de los recursos
de la contribucion parafiscal de los espectaculos publicos de las artes escénicas.

Cualquier inconveniente que tenga con el Sistema, asi como las dudas o inquietudes respecto al diligen-
ciamiento de la herramienta, le agradecemos comunicarlos a:

Correo electrdnico: espectaculospublicos@mincultura.gov.co.
Teléfono: (1)-3424100 Exts. 1693 y 1695 - Ley de Espectaculos Publicos.

B. Licenciamiento

El software del Sistema de Control y Seguimiento al Recaudo, Giro y Ejecucion de los Recursos de la
Contribucién Parafiscal de los Espectaculos Publicos de las Artes Escénicas®©, incluidas ayudas, manuales,
protocolos de seguridad, esta protegido por las leyes de derechos de autor, asi como por las leyes inter-
nacionales de Copyright, y son propiedad del Ministerio de Cultura, quien se reserva todos los derechos
y licencias.

Queda prohibido reproducir, transmitir o transcribir cualquier parte de este instructivo y de la herramienta

sin la autorizacion expresa y por escrito del Ministerio de Cultura.
Copyright © 2014 - Reservados todos los derechos.
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