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El Decreto 1080 de 2015 del sector cultura, establece en su articulo 2.9.2.5.1. Seguimiento
a la inversion de la contribucion parafiscal de los espectdculos publicos de las artes
escénicas, PARAGRAFO 2. Los municipios o distritos que hayan recibido recursos
provenientes de la contribucion parafiscal de los espectdculos publicos de las artes escénicas
deberan informar al Ministerio de las Culturas en los dos (2) primeros meses de cada ano,
sobre la ejecucion de los recursos para la inversion en infraestructura de los escenarios
publicos de las artes escénicas que se realizaron durante la vigencia anterior, en
cumplimiento de lo previsto en el articulo 13 de la Ley 1493 de 2011.

Nota: Es importante tener en cuenta que los informes anuales de ejecucion de los recursos de
la contribucion parafiscal cultual deben presentarse todos los afios siempre que en la(s)
cuenta(s) destinada(s) por el municipio o distrito y por los organos descentralizados de cultura
para su administracion se tengan saldos disponibles.

En este contexto, el informe anual debera realizarse siguiendo la presente guia cumpliendo
los requisitos y recomendaciones que se enuncian a continuacion.


https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=45246#13
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1 INGRESO AL SISTEMA

http://pulep.mincultura.gov.co/

Se recomienda el uso de Google Chrome. &

El Portal Unico de Espectaculos Publicos de las Artes Escénicas
es una iniciativa del Gobierno Nacional, liderada y coordinada por el Ministerio de las Culturas, las artes y los saberes,

cuyo proposito fundamental es simplificar, centralizar y facilitar los
tramites para la realizacion de espectaculos publicos de las artes escénicas en Colombia.

I [e5s] <5 D)
GOBIERNO NACIONAL ENTIDADES PRODUCTORES OPERADORES ESCENARIOS
TERRITORIALES

Lidera, co!

L Haga clic en el boton Registrarse

Para acceder por primera vez: solicite . pl”_[p
usuario haciendo «clic en el boton
Registrarse e ingrese todos los datos El correo electrdnico debe ser
indicando el perfil Alcaldia Ejecucién de ; r nstitucional
Proyectos. [Coreeo electronico ) contraseria
A vuelta de correo recibira la activacion de su D < pellins
usuario (correo electronico) y contrasena perfil Tipo de identificacion
lngresados. |'a Ejecucién de Proyectos Direccion
Alca e de Eventos
Este perfil le permite a los Organos de P = e
Cultura o quienes hagan sus veces: i) Tl e e
registrar los proyectos beneficiarios de la Si requiere usuario para otro perfil, por favor hacer la solicitud al correo
contribucion parafiscal cultural y ii) entregar ) e iy sty e achea o s o e et e o personales

los informes anuales de ejecucion de los
recursos de la contribucion.

Politica de Privacidad y Condiciones de Uso

Nota: Si su municipio o distrito ya cuenta con usuario y contrasefia PULEP dirijase al numeral 2. Si
se requiere actualizacién de datos, recordar contrasefa, cambiar usuario, cancelar usuario, o
solicitar un nuevo usuario siga la Guia de Gestion de Usuarios.
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http://pulep.mincultura.gov.co/
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2 PRESENTACION DE INFORMES ANUALES

Después de iniciar sesion, el usuario podra ver la siguiente pagina en pantalla:

PORTAL UNICO LEY DE ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS ARTES ESCENICAS :
B8 Productores Vi
e Escenarios N
Bienvenido B s
ﬁ Ejecucion proyectos v
v.r

© informes v

P ————
n‘ T B

Para crear un informe, es necesario hacer clic en el modulo “Ejecucion proyectos” que aparece
en la columna izquierda de la pantalla, luego escoger la opcion “informes anuales” y finalmente
dar clic en el boton “Nuevo informe”

PORTAL UNICO LEY DE ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS ARTES ESCENICAS

® DULEP

BB Productores v

Informes anuales

®© escenarios v

|@ Ejecucién proyectos v OB E

Accif Afio de ejecucién Estado Fechas especiales
- Registro gle proyectos
- Informes anuales

& informes v

Después de ingresar al médulo, para crear un nuevo informe, aparecera el formulario que
esta dividido en diez (10) secciones, asi:

Informe anual: 0

@— 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Datos generales Recursos CPC Destinacion recursos Distribucion de los  Proceso de seleccion Ejecucion de recursos Proyectos ejecutados  Informacién adiciona Reintegro Finalizacién y envio

Seccion 1 - Datos generales
Seccion 2 - Recursos CPC
Seccion 3 - Destinacion recursos
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Seccion 4 - Distribucion de los recursos
Seccion 5 - Proceso de seleccion
Seccion 6 - Ejecucion de recursos
Seccion 7 - Proyectos ejecutados
Seccion 8 - Informacion adicional
Seccion 9 - Reintegro

Seccién 10 - Finalizacion y envio

2.1 Seccion 1 - Datos generales

La seccion 1 se diligencia de acuerdo con las siguientes instrucciones:

¢ Afo y entidad ejecutora:

Informe anual: 0 - Zona Bananera (Magdalena)

O— 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Datos generales

Observaciones por parte del
Ministerio de Cultura:

Afio y entidad ejecutora

1.1. Afio de ejecucion: | 2024 v 1.2. Departamento:

1.3. Municipio: |Zona Bananera 1.4. Entidad responsable de la
ejecucién de los recursos:

En la casilla 1.4 indique la entidad responsable de la ejecucion de los recursos: La entidad responsable
de la ejecucion de recursos es el érgano de cultura o quien haga sus veces en el municipio o distrito.

e Responsable del 6rgano de cultura:

Responsable del érgano de cultura

1.5. Nombre completo: 1.6. Cargo:

1.7. Correo electrénico: 1.8. Teléfonos:

Diligenciar la informacion de datos de identificacion y de contacto de la persona responsable
del 6rgano de cultura en la entidad en las casillas 1.5, 1.6, 1.7 y 1.8.

e Responsable de la elaboracion del informe:

Responsable de la elaboracién del informe

1.9. Nombre completo: 1.10. Cargo:

1.11. Correo electrénico: 1.12. Teléfonos:
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Diligenciar la informacion de datos de identificacion y de contacto de la persona responsable
de elaborar el informe en el PULEP en las casillas 1.9, 1.10, 1.11y 1.12.

Nota: Se debe repetir la informacion si los datos de los responsables corresponden a la misma
persona.

e Representante legal del 6rgano de cultura:

Representante legal del érgano de cultura

1.13. Nombre completo: 1.14. Cargo:

M Guardar cambios | Siguiente ©

Se debe consignar el nombre y el cargo del representante legal de la entidad territorial municipal o
distrital, es decir, los datos del alcalde actual municipal o distrital en las casillas 1.13 y 1.14.

En caso de que el 6rgano de cultura sea descentralizado se debera incluir el nombre y cargo
del representante legal.

Al terminar de diligenciar la informacion dar clic en guardar cambios y luego en siguiente

para continuar.
M Guardar cambios | Siguiente @

2.2 Seccion 2 - Recursos CPC

2. Recursos Contribucién parafiscal cultural

2.1. Recursos de la
contribucion parafiscal de los
espectaculos publicos de
vigencias anteriores (incluidos

rendimientos) no ejecutados
hasta el 31 de diciembre del ENesta casilla se debe consignar el valor del saldo inicial del mes
1 de enero del afio del informe o el saldo final en la cuenta de la
contribucién a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior.

Los recursos ejecutados son aguellos que han sido asignados,
apropiados, comprometidos y pagados por la entidad durante la
vigencia anterior.

En la casilla 2.1 se debe consignar el valor del saldo inicial del extracto del mes de enero en
la cuenta de la contribucion de la vigencia del informe que esté presentando o en su defecto,
el saldo a 31 de diciembre del afo inmediatamente anterior que debe corresponde al mismo
valor.

2.2. Recursos contribucion
parafiscal de los espectaculos
publicos de las artes escénicas
recibidos del Ministerio de
Cultura durante la vigencia
fiscal -1.
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Enla casilla 2.2 se debe consignar la suma de los recursos recibidos del Ministerio de las Culturas
durante lavigencia correspondiente al informe. Tenga en cuenta que el valor que se reporta en
este punto debe ser verificado y correspondiente con los ingresos que evidencian los extractos
de la cuenta de ahorros durante la vigencia.

2.3. Rendimientos de los
recursos durante el -1.

En la casilla 2.3 se debe consignar el valor de los rendimientos generados por los recursos de la
contribucion parafiscal cultural durante la vigencia correspondiente en la cuenta de ahorros del
municipio o distrito. Tenga en cuenta que el valor que se reporta en este punto debe ser
verificado y correspondiente con los rendimientos que evidencian los extractos de la cuenta

de ahorros durante la vigencia.

2.4, Total recursos de la
vigencia fiscal:

La casilla 2.4 es un campo calculado automaticamente por la plataforma y corresponde a la
suma de las casillas 2.1, 2.2y 2.3.

2.5. Anexar copia de los ‘ Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

extractos mensuales del 0 de
la cuenta de ahorros especial
de manejo de los recursos de

la contribucién parafiscal.

rchivos por favor comprimalos en un

[+5)

Si necesita cargar varios
archivo ZIP o RAR.

Enla casilla 2.5 se deben anexar los extractos de todos los meses de la vigencia del informe que
esta presentando. Se trata de los extractos de la cuenta de ahorros especial donde el municipio
o distrito maneja los recursos de la contribucion parafiscal cultural (o cuentas para el caso de
los 6rganos de cultura descentralizados). En caso de que estos extractos se encuentren en varios
archivos, se deben comprimir en una sola carpeta ZIP o RAR.
“Segun el articulo 5 de la Resolucion 264 de 2022, las entidades territoriales que cuenten con érganos de
cultura descentralizados con una cuenta de ahorros adicional para la administracién de los recursos de la
contribucion deberdn reportar el valor del saldo final del afio inmediatamente anterior, de acuerdo con los
ejercicios de conciliaciéon bancaria de ambas cuentas y sus respectivos extractos, que deberd adjuntar en el
punto 2.5. del informe”.
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2.6. Anexar el formato de Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

registro de movimientos _. _ . . ] .
. . Si necesita cargar varios archivos paor favor compr imalos en un
financieros de la cuenta de la .
archivo ZIP o RAR.

contribucion.

En la casilla 2.6 se debe anexar el formato donde se registran los movimientos financieros
(Extractos bancarios) de la cuenta de ahorros especial de la vigencia del informe. Este formato
se encuentra disponible en el link: Formato registro de movimientos financieros y tiene la siguiente
presentacion:

Adjunte formato de registro de movimientos financieros de |la cuenta de la contribucién. Formato registro de movimientos financieros

FORMATO REGISTRO DE MOVIMIENTOS FINANCIEROS DE CUENTAS DE AHORRO DE LOS RECURSOS DE LA CONTRIBUCION PARAFISCAL DE LOS
ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS ARTES ESCENICAS

Municipio:

Departamento:

Tipo de Cuenta:

No. Cuenta:

Banco:

Saldo inicial enero- Vigencia
del informe
Otros Gastos

- Egresos Otros egresos - Rendimientos Observaciones
ingresos financieros

Vigencia: 20xx Ingresos

Ene
Feb
Mar
Abr
May
Jun
Julio
Agos
Sep
Oct
Nowv
Dic
Total 5 = $ = $ - 5 = $ = $ = $ S
Nombre quién elaboré

Nombre Responsable de Cultura

Nota: Si el municipio o distrito cuenta con mads de una cuenta deberd presentar el registro en hojas diferentes. Asi mismo, si el érgano de cultura es descentralizado
deberd presentar en una hoja la informacion de la cuenta de la Secretaria de Hacienda y en otra hoja la informacién de la cuenta del érgano de cultura.

Nota: En el formato se encuentra una hoja con las instrucciones para el diligenciamiento, por
favor, leerla y tener en cuenta las recomendaciones.

Al terminar de diligenciar la informacion dar clic en guardar cambios y luego en siguiente

para continuar.
M Guardar cambios | Siguiente @


https://pulepapp.mincultura.gov.co/Content/Plantillas/PlantillaRegistroMovimientos.xlsx
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2.3 Seccion 3 - Destinacion recursos

Informe anual: 2024 - Zona Bananera (Magdalena)

\ Y
Datos genera\es Recursos CPC Destinacion recursos

3. Destinacion de recursos

3.1, (Ejecutd recursos de |a contribucién | No v 3,14, Adjuntar oficio donde justifique la no Ning
rva

parafizcal en la vigendia 20247 ejecucion:
Los

aquellos que han sido asignados, apropiados, compromesidas y

En la casilla 3.1 debe seleccionar una opcion de respuesta (Si/No) de acuerdo con si hubo o no
ejecucion de los recursos en la vigencia del informe que esta presentando.

En caso de seleccionar la opcién “no”, se bloqueara automaticamente las secciones 3.1.A al
3.7,4,5, 6 y7 del formulario.

En la casilla 3.1 A se adjunta oficio donde justifique los motivos por los cuales no se realizo
ejecucion de los recursos.

Nota: Este oficio debe ser dirigido a la Direccion de Artes del Ministerio de las Culturas, las
Artes y los Saberes con copia a la contraloria territorial que le corresponda al municipio o
distrito. (paragrafo 2 del articulo 2.9.5.2 del decreto 1080 de 2015 y articulo 13 -1 de la Ley 1493 de
2011).

3.2 ;Ejecutd recursos de |a contribucion | Seleccione una opcion.. v
parafiscal en |a vigencia 2024 en proyectos de
infraestructura?

En la casilla 3.2 debe seleccionar una opcion de respuesta (Si/No) si se ejecutaron o no
proyectos de infraestructura durante la vigencia.

3.3 ;Ejecutd recursos de la contribucion | Seleccione una opcion... v
parafiscal en |z vigencia 2024 en proyectos de
Circulacion o Produccion (ley 2070 de 2020)7

En la casilla 3.3 debe seleccionar una opcion de respuesta (Si/No) si se ejecutaron o no
proyectos de produccién y/o circulacion durante la vigencia.

3.4 ;Ejecutd recursos de la contribucién | Seleccione una opcion.. v
parafiscal en la vigencia 2024 en proyectos de
Decreto 4757

En la casilla 3.4 debe seleccionar una opcion de respuesta (Si/No) si se ejecutaron o no

9
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proyectos asociados al Decreto 475 de 2020 durante la vigencia.

3.5 Acto administrativo de aprobacion del Ningun archivo seleccionado
porcentaje de los recursos de la contribucian
parafiscal destinados a inversicn en
infraestructura de escenarios publicos,
privados o mixtos de |as artes escénicas; o en
circulacion y/o produccién de las artes
escénicas.

Si necesita cargar varios archivos por favor comprimalos en un archive ZIP o RAR.

En la casilla 3.5 adjunte el acta o las actas del comité de la contribucion parafiscal cultural
donde se evidencia la aprobacion, asignacion y destinacion de los recursos que se ejecutaron en
la vigencia del informe.

3.6. Acto administrativo mediante el cual se Ningln archivo seleccionado
conforma el comité de la Contribucion
parafiscal cultural:

En la casilla 3.6 adjunte el acto administrativo a través del cual se conformo el comité de la
contribucion parafiscal cultural en la vigencia del informe.

3.7 ;Se ejecutaron proyectos durante esta | Seleccione una opcidn.. v

vigencia? ) . .
Los recursos ejecutados sen aquellos que han sido asignados, apropiados, comprometidos y

pagados por la entidad durante la vigendia.

En la casilla 3.7 debe seleccionar una opcion de respuesta (Si/No) de acuerdo si se ejecutaron
proyectos o no durante la vigencia.

Tenga en cuenta que, si durante la vigencia no se asignaron o distribuyeron recursos para
nuevos proyectos, pero si se tenian proyectos que continuaron su ejecucion durante la
vigencia, se debe indicar que no se ejecutaron recursos y que si se ejecutaron proyectos.

Al terminar de diligenciar la informacion dar clic en guardar cambios y luego en siguiente

para continuar.
M Guardar cambios | Siguiente @

2.4 Seccion 4 - Distribucion de los recursos

4. Distribucion de los recursos - detalle

4.1, Justificacién y criterios establecidos para priorizar las modalidades de la destinacion especifica en la asignacién de recursos para los proyectes de infraestructura de escenarios para los espectaculos publicos de las artes escénicas, asi come para proyectos de circulacin y/o produccién de

las artes escénicas.

10
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En la casilla 4.1 escriba la Justificacion y criterios establecidos para priorizar las modalidades de
la destinacion especifica en la asignacion de recursos para los proyectos de infraestructura de
escenarios para los espectaculos publicos de las artes escénicas, asi como para proyectos de
circulacion y/o produccion de las artes escénicas.

En caso de contar con ejecucion se habilitaran las siguientes casillas segun la linea de
inversion:

4.2 Porcentaje de los recursos de la contribucion parafiscal destinados a proyectos escenarios infraestructura.

Porcentaje (%) Valor ($) Porcentaje (%) Valor ($)
4.2 A, Escenarios 4.2 B. Escenarios
de las artes de las artes
escénicas de escénicas de
naturaleza publica naturaleza privada
- Porcentaje (%) o mixta -

Porcentaje (%)

4.2 Total - 4.2 Total - Valor
Porcentaje (%) {$):

En la casilla 4.2 se describen los porcentajes y valores de los recursos de la contribucion
parafiscal destinados a proyectos de infraestructura. En la casilla 4.2A Infraestructura de
naturaleza publica y en la casilla 4.2B referente a linea de Infraestructura de naturaleza privada

0 mixta.

4.3 Porcentaje de los recursos de la contribucién parafiscal destinados a proyectos de Circulacién o Produccién (ley 2070 de 2020).

Lineas de inversion Produccion Circulacion O Produccion y Circulacion
Ley 2070:
Porcentaje (%) Valor ($) Porcentaje (%) Valor ($)

4.3 A, Porcentaje 4.3 B. Porcentaje
de los recursos de de los recursos de
la contribucién la contribucién
parafiscal parafiscal
destinados a destinados a
Produccion (%): Circulacion (%):

En la casilla 4.3 se describen los porcentajes y valores de los recursos de la contribucion
parafiscal destinados a proyectos de Circulaciéon o Produccion (ley 2070 de 2020).

En la casilla 4.3A referente a linea de Produccion y casilla 4.3.B linea de Circulacion.

11
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En la casilla 4.3C porcentajes y valor referente a linea de Produccion y Circulacion.

Porcentaje (%6) Valor ($)

4.3 C. Porcentaje
de [0S recursos de
la contribucion
parafiscal
destinados a
Produccion y
circulacion (%):

4.3 Total - 4.3 Total - vValor ($):
Porcentaje (%):

Al terminar de diligenciar la informacion dar clic en guardar cambios y luego en siguiente para

continuar.

2.5 Seccion 5 - Proceso de seleccion

5.1. Anexar copias de los actos Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

administrativos que establecen el proceso de
seleccion de la asignacion de recursos a la
linea de infraestructura (privada) o de
circulacién y/o produccidn:

Si mecesita cargar varios archives por favor comprimalos en un archivo ZIP o RAR.

En la casilla 5.1 Anexar copias de los actos administrativos que establecen el proceso de seleccion
de la asignacion de recursos a la linea de infraestructura (privada o mixta), Decreto 475 de 2020 y/o
de circulacion y/o produccion.

5.2. Anexar copia de las publicaciones en Ningtn archivo seleccionado
medios fisicos o electrénicos de amplia
difusién nacional o territorial de los proyectos
ganadores para |a ejecucion de los recursos
de la contribucién parafiscal cultural en la
linea de infraestructura (privada) o circulacién
y/o produccién:

5i necesita cargar varios archives por favor comprimalos en un archivo ZIP o RAR

En la casilla 5.2 Anexar copia de las publicaciones de difusién de los proyectos ganadores de
convocatorias para la ejecucion de los recursos de la contribucion parafiscal cultural en la linea de
infraestructura (privada y mixta) y/o circulacion y/o produccion.

12
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5.3. Anexar copias de los actos Ningn archivo seleccionado
administrativos gue establecen el proceso de
seleccion de la asignacion de recursos a
escenarios de naturaleza publica:

Si necesita cargar varios archivos por favor comprimalos en un archivo ZIP o RAR.

En la casilla 5.3 Anexar copias de los actos administrativos que establecen el proceso de seleccion
de la asignacion de recursos a escenarios de naturaleza publica.

5.4, Indicar los nimeros de constancia bajo
los cuales se publicaron en el Sistema P
Electronico de Contratacién Publica SECOP los
contratos o convenios mediante los cuales se
trasladaron los recursos para la gjecucion de
proyectos de la linea de infraestructura
publica:

En la casilla 5.4 Indicar los niumeros de constancia del registro en el SECOP de los contratos o
convenios mediante los cuales se ejecutaron los recursos en proyectos de infraestructura de

naturaleza publica.

Nota: Si durante la vigencia se realizé mas de un proceso de seleccion para la asignacion de recursos
a escenarios de naturaleza publica, privada o mixta, Decreto 475, y/o para el desarrollo de proyectos
de produccion y/o circulacion se deben anexar las copias de los actos administrativos de cada uno
de ellos, si son varios documentos deben incluirse en un archivo ZIP o RAR.

Al terminar de adjuntar y diligenciar la informacion dar clic en guardar cambios y luego en

siguiente para continuar.
M Guardar cambios | Siguiente @

2.6 Seccion 6 - Ejecucion recursos

6. Ejecucion de los recursos

Adjunte la plantilla de egresos diligénciela con la relacion detallada de los egresos de |a cuenta especial con la descripcion de cada uno. Plantilla egresos para informe anual

Descargue la plantilla de egresos seleccionando Plantilla egresos para informe anual, diligénciela
con la relacion detallada de los egresos de la cuenta especial con la descripcion de cada uno.

La plantilla presenta la siguiente informacion:
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RELACION DETALLADA DE LOS EGRESOS DE LA CUENTA ESPECIAL DE LA CONTRIBUCION PARAFISCAL CULTURAL

FECHA:

EGRESOS
NO.

COMPROBANTE DESCRIPCION No. PROYECTO OBSERVACIONES
DE EGRESO

ELABORG: TOTAL EGRESOS: [ -

Nota: En el formato se encuentra una hoja con las instrucciones para el diligenciamiento, por
favor, leerla y tener en cuenta las recomendaciones.

En la columna "No. Comprobante de egreso” se debe indicar el nUmero del comprobante de
egreso con el cual se genero la salida del recurso.

En la columna "Descripcion” se debe hacer una clara descripcion de cada uno de los egresos
que evidencian los extractos de la cuenta especial de manejo de los recursos de la contribucion
parafiscal cultural para la vigencia del informe. En la descripcion debe quedar claro a qué
proyecto de contribucion parafiscal cultural esta destinado el desembolso.

En caso de que el desembolso se refiera a varios proyectos, en la descripcion se debe especificar
qué valor le corresponde a cada uno de ellos.

En las columnas "Fecha" y "Valor" se deben consignar las fechas y valores de cada uno
de los egresos, que deben coincidir con los valores o sumas totales de los extractos
bancarios.

En la columna "No. Proyecto” se debe detallas el codigo del proyecto en PULEP al cual se
realizo el pago.

En la columna "observaciones” puede describir la informacion que considere importante
resaltar.

6. Ejecucion de los recursos

Adjunte la plantilla de egresos diligénciela con |a relacién detallada de los egresos de |a cuenta espedial con la destripcion de cada uno. Plantilla egreses para informe anual

6.1, Adjuntar plantilla de egresos: | Seleccionar archivo | Ningu 6.2, Adjuntar comprobantes de egresos: | Seleccionar archivo | Ningdn archivo s

Si necesita cargar varios ard primales en un archivo ZIP o RAR. Si necesita cargar varios archives por favor comprimalos en un archivo ZIP o RAR

En la casilla 6.1 adjunte la plantilla de egresos para informe anual diligenciada.
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En la casilla 6.2 adjuntar comprobantes de egresos. Si necesita cargar varios archivos por
favor comprimalos en un archivo ZIP o RAR.

Al terminar de adjuntar los documentos indicados dar clic en guardar cambios y luego en

siguiente para continuar.
M Guardar cambios | Siguiente @

2.7 Seccion 7 - Proyectos ejecutados

7. Proyectos que se incluiran en el presente informe

 Selecdonar proyectos
F Guardar cambios

En la seccidn 7 aparecera un listado con todos los proyectos del municipio o distrito que se
hayan registrado ante el Ministerio de las Culturas. Se deben seleccionar aquellos proyectos
que se ejecutaron parcial o totalmente durante la vigencia correspondiente del informe.

A continuacion, presentamos una lista de chequeo con los documentos solicitados para cada
linea de proyecto:

INFORMACION CIRCULACION :
SOLICITADA POR INFRAESTRUCTURA DECRETO 475 Y/O ) OBSERVACION
PROYECTO PRODUCCION
Valor total de los recursos de
la contribucion destinados al No se solicita Adjuntar documento | Adjuntar documento
proyecto

Valor total de los recursos de
la Contribucion parafiscal No se solicita Adjuntar documento | Adjuntar documento
ejecutados en el proyecto

Adjuntar documento que
relacione de forma detallada

los gastos del proyecto con No se solicita Adjuntar documento | Adjuntar documento
recursos LEP
Valor total del proyecto No se solicita Adjuntar documento | Adjuntar documento

Porcentaje de ejecucion de
los recursos de la No se solicita Adjuntar documento | Adjuntar documento
contribuciéon

Trayectoria de la persona
natural o juridica: Anexar
documento que dé cuenta de
la trayectoria de la persona
0 personas (naturales o
juridicas) seleccionadas en el
proyecto, en el sector de las
artes escénicas.

No se solicita Adjuntar documento | Adjuntar documento
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INFORMACION
SOLICITADA POR
PROYECTO

Anexar copias de los actos
administrativos de
convocatorias y de criterios
de seleccidon de proyectos o
beneficiarios para la
asignacién de recursos.

No se solicita

INFRAESTRUCTURA DECRETO 475

Adjuntar documento

CIRCULACION
Y/O |
PRODUCCION

Adjuntar documento

OBSERVACION

Copia del mecanismo
mediante el cual se realizd la
entrega de los recursos de la

contribucion parafiscal

cultural a los beneficiarios

(convenios, contratos de

apoyo, estimulos, fiducia,
transferencias, etc.)

No se solicita

Adjuntar documento

Adjuntar documento

Listado certificado del
numero de artistas
beneficiados con el proyecto
e identificacion de los
mismos

No se solicita

Adjuntar documento

Adjuntar documento

Digitar niumero de
beneficiarios efectivos
durante la vigencia.

No se solicita

Adjuntar documento

Adjuntar documento

INFORMACION ADICIONAL DEL PROYECTO

A. Copia del mecanismo
mediante el cual se realizé la
entrega de los recursos de la

contribucién parafiscal
cultural a los beneficiarios

(convenios, contratos de

apoyo, estimulos, fiducia,

transferencias, etc.)

Adjuntar documento

No se solicita

No se solicita

B. Copia de la certificacion

de la entidad cultural del

municipio o distrito sobre

programacion permanente
en artes escénicas.

Adjuntar documento

No se solicita

No se solicita

C. En caso de comodato,
arrendamiento o de otra
figura juridica, copia de la
autorizacion del propietario
titular del predio para la
ejecucidn del proyecto.

Adjuntar documento

No se solicita

No se solicita

D. Compromiso del
propietario de mantener la
vocacion del escenario por
un periodo de minimo diez

(10) afios a partir de la
recepcion de los recursos.

Adjuntar documento

No se solicita

No se solicita

A partir del 2021 debe
ser por un periodo de 5
afios.

E. Copia de los contratos
mediante los cuales los
beneficiarios ejecutaron los
recursos de la contribucion
parafiscal.

Adjuntar documento

Adjuntar documento

Adjuntar documento

F. Registro fotografico de los
elementos en los que se
ejecutaron los recursos de la
contribuciéon para fiscal
cultural.

Adjuntar documento

Adjuntar documento

Adjuntar documento
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INFORMACION
SOLICITADA POR

CIRCULACION
Y/O |
PRODUCCION

OBSERVACION

PROYECTO

G. Relacion detallada de los
elementos y/o cantidades de
obra, con sus respectivos
cantidades, unidades,
precios unitarios y valores,
que den cuenta de la
totalidad de la inversion de
los recursos de la
contribucion parafiscal
cultural recibidos.

INFRAESTRUCTURA DECRETO 475

Adjuntar documento

Adjuntar documento

Adjuntar documento

H. Copias de las actas de la
interventoria o supervision
del proyecto, incluidas las
actas de recibo a
satisfaccion.

Adjuntar documento

Adjuntar documento

Adjuntar documento

Anexar el acta de
liquidacién

I. Recursos LEP asignados

Registrar dato

Registrar dato

Registrar dato

Este valor debe coincidir
con el valor de los
recursos LEP asignados
en el registro del
proyecto y el CDP
correspondiente.

I.1 Presupuesto definitivo

Registrar dato

Registrar dato

Registrar dato

Este valor corresponde

al valor total final de los

recursos LEP ejecutados
en el Proyecto.

J. Recursos LEP por girar

Registrar dato

Registrar dato

Registrar dato

El valor corresponde a
los recursos LEP
pendiente de giro al
proyecto.

K. Recursos LEP girados

Registrar dato

Registrar dato

Registrar dato

El valor de los recursos
girados durante la
vigencia para la
ejecucion del proyecto.
La suma de este valor
reportado debe coincidir
con la informacién
reportada en la plantilla
de egresos.

L. Porcentaje de ejecucién
fisica

Registrar dato

Registrar dato

Registrar dato

Porcentaje de ejecucion
de los recursos de la
contribucién parafiscal
cultural

M. Certificado de
disponibilidad presupuestal

Adjuntar documento

Adjuntar documento

Adjuntar documento

Se trata del Certificado
de Disponibilidad de los
Recursos de la CPC para
la Ejecucién del Proyecto
durante la vigencia del
informe

N. Registro presupuestal

Adjuntar documento

Adjuntar documento

Adjuntar documento

Se trata del Registro
Presupuestal de los
Recursos de la CPC para
la Ejecucién del Proyecto
durante la vigencia del
informe

Al terminar de seleccionar y documentar los proyectos dar clic en guardar cambios y luego
en siguiente para continuar.
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2.8 Seccion 8 - Informacion adicional

8. Informacion Adicional

8.1. Documento adicional: [ Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionade
Si necesita cargar varios

i0s archives por favor comprimalos en un archiva ZIP o RAR.

8.2. Observaciones:

En las casillas 8.1 y 8.2 se permite incluir cualquier documento o informacion que se requiera
para aclarar alguno de los puntos contenidos en el informe o para responder a las observaciones
y/o solicitudes realizadas por el Ministerio de las Culturas.

2.9 Seccion 9 - Reintegro

9. Reintegros

Vigencia Fuente Vialer Fecha Soporte
2024 ¥| | Recursos de la contribucion parafiscal cultural v 00 2025-04-07 Seleccionar archivo | Ning(n archivo seleccionado

Si la entidad de cultura ha realizado reintegro de recursos vencidos no ejecutados debe
diligenciar todas las casillas con la informacion de la vigencia, fuente (recursos de la
contribucién parafiscal cultural o rendimientos de los recursos de la contribucion parafiscal
cultural), valor, fecha y adjuntar el soporte de la transferencia junto con el certificado de
Secretaria de Hacienda referente al monto y forma de liquidacién del recurso reintegrado a
FONCULTURA.

2.10 Seccion 10 - Finalizacion y envio

Informe anual: 2024 -

1 {2) {3) {+) {5) O; {7} {3) {2} 10
O hy O A O S U O hy O
Datos general Recursos cpC Destinacién recur: Distrib del Pr de sel Ejecucién de recur: Proyectos ejecutad informacién adici Reintegro Finalizacién yenvio

Estado actual del informe anual: 2.1. Informe en digitacién

CERTIFICO QUE LA INFORMACION REGISTRADA ¥ LOS SOPORTES ANEXOS EN EL INFORME ANUAL CORRESPONDE 100 % A LA INFORMACION REAL DE LA EJECUCION REALIZADA POR LA ENTIDAD TERRITORIAL EN LA VIGENCIA
REPORTADA.

nciera del registro de los proyectos, estos deberdn ajustarse a la realidad de |2 ejecuci

cién de los recu

s Artes y los Saberesy los rendimientos financieros del 2022 hacia atrés, que no se hayan ejecutado en su totslidad ya se encuentran vencidos y
o en el articulo 13-2 de la Ley 1403 de 2011

En esta seccion se indicara el estado del informe actual y se daran recomendaciones importantes.
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Nota: En caso de requerir documentos obligatorios segln las opciones seleccionadas aparecera
el mensaje en letra de color rojo con un (*) y no permitira enviar el informe.

Informe anual: 2024

Una vez finalizado el diligenciamiento, aparecen los siguientes botones:

El boton "Regresar” nos permite volver a las secciones anteriores, mientras que el boton
"Finalizar" es equivalente a entregar formalmente el informe al Ministerio de las Culturas.

Una vez haga clic en elbotdn “Finalizar”, el
informe pasa del estado"3.1. En digitacion” al
estado "3.2. Entregado” y ya no sera posible
hacer modificaciones al mismo. Por favor, verifique
que el informe haya quedado en el estado
“"Entregado”.

Una vez finalizado y enviado el informe, aparece una pantalla similar a la siguiente:

PORTAL UNICO LEY DE ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS ARTES ESCENICAS

@ DULEP

B3 Productores v

Informes anuales
@ Escenarios v

Q" Ejecucién proyectos o i & B
>

Registro de proyectos Accién Afio de ejecucion Estado Fechas especiales

Editar 2024 2.2, Informe entregaco

Informes anuales

@\nformes v Pgina 1 del 0 v M

Una vez enviado el informe, en la columna estado aparecera como “Entregado” y no podra
modificarse. En caso de que no se hubiere finalizado, en la columna estado aparecera como
“En digitacion” y sera posible modificarlo.
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PORTAL UNICO LEY DE ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS ARTES ESCENICAS
B Productores v

Informes anuales

® Escenario v
@ Eiecucion proyectos v © Nuevo informe | @ Exportar a Excel

Accién Afio de ejecucion Estado Fechas especiales

Registro de proyectos

2023 3.1 En Digitacién
Informes anuales

© informes v Pégina de v ]

En la columna a la izquierda apareceran algunas fechas especiales. Al pasar el cursor por cada
una de ellas, se mostrara a qué fecha se refiere por estado, como se ve en el siguiente ejemplo:

Fechas especiales

2A0272025 12:11:48 p. m.

3 ESTADOS EN EL PULEP INFORMES PRESENTADOS

Los informes creados en el PULEP pueden tener uno de los siguientes estados:

3.1. En digitacion. El 6rgano de cultura municipal o distrital inicia el diligenciamiento del

formulario de Informes Anuales en la plataforma PULEP.

e 3.2. Entregado. El formulario de Informes Anuales es entregado por el 6rgano de cultura
municipal o distrital para revision por parte del Ministerio de las Culturas en la plataforma
PULEP.

e 3.3, Enactualizacion. El formulario de Informes Anuales ha sido observado en la plataforma
PULEP por el Ministerio de las Culturas y organo de cultura debe atender, completar y/o
aclarar la informacion entregada sobre la inversion de los recursos para esa vigencia.
También puede indicar que el 6rgano de cultura municipal o distrital solicitoé al Ministerio
de las Culturas realizar modificaciones en el informe anual entregado para su correcta
documentacion y soporte.

e 3.4, Actualizado por entidad territorial. El formulario de Informes Anuales ha sido

actualizado por el dérgano de cultura municipal o distrital en la plataforma PULEP,

atendiendo y/o resolviendo las observaciones realizadas por el Ministerio de las Culturas
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y/0 aportando la documentacion y/o informacion faltante.

e 3.5. Documentado. El Informe Anual de ejecucion esta documentado en su totalidad y el
mismo evidencia el cumplimiento de todos lineamientos y procedimientos establecidos para
la ejecucion de recursos CPC, en la normativa vigente. El informe explica el 100% de los
movimientos financieros que reflejan los extractos de la cuenta de la contribucion en cada
vigencia fiscal.

e 3.6. Documentado con Observaciones - inconsistencias. El informe anual ha sido
documentado por el 6rgano de cultura municipal o distrital, y el Ministerio de las Culturas
encuentra inconsistencias e inconformidades en la ejecucion de los lineamientos y/o
procedimientos realizados por la entidad para la inversion de los recursos de la CPC durante
la vigencia; segln lo establecido en el DUR 1080 de 2015. Se revisa el informe sin perjuicio
de la remision de las inconsistencias y/o inconformidades a los 6rganos de control.

Nota: Las entidades responsables de cultura solo podran editar los informes cuyo estado
sea“En digitacion”, o “En actualizacion”. En caso de requerir editar un informe que se
encuentre en otro estado, es necesario solicitar al Ministerio de las Culturas el cambio de
estado indicando las razones por las que se hace necesaria la edicion. El Ministerio de las
Culturas puede modificar el estado de los informes, pero no puede modificar el contenido de
estos, por lo que las modificaciones tienen que ser realizadas por la entidad que cred el
informe.

21



® DLy

PORTAL UNICO LEY DE ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS ARTES
ESCENICAS



