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1. Ingreso al Sistema

Se recomienda el uso de Google Chrome. @

1.1 Creacion de Usuario y Contrasena.
Ingrese al portal PULEP que se encuentra en el enlace https://pulep.mincultura.gov.co/

y seleccione el botdn

TRAMITES Y SERVICIOS  PARTICIPACION  ENTIDADES

”e®

GOBIERNO NACIONAL ENTIDADES PRODUCTORES OPERADORES ARTISTAS
TERRITORIALES 8

Alcaldias municipales y
= productores

Al ingresar, aparecera en la pantalla el siguiente cuadro:

Ingrese todos los datos ® PULEP

mdlcando en el p,erﬁl: ) Se recomienda que el correo
Operador de Boleteria en Linea (’I ) electrénico debe ser institucional.

Leer y aceptar las politicas de

tratamiento de datos y dar clic [ d| !

en enviar. [ KN

Recibira a vuelta de correo electronico . .

en un tiempo no mayor a dos dias la £ ety e e o e e s s

activacion de su usuario (correo electrénico),
el cual utilizara para ingresar

al PULEP. e

Politica de Privacidad y Condiciones de Uso ¥


https://pulep.mincultura.gov.co/ 
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1.2 Ingresar al modulo de Operador.

El Portal Unico de Espectaculos Publicos de las Artes Escénicas
es una iniciativa del Gobierno Nacional, liderada y coordinada por el Ministerio de Cultura,
cuyo propésito fundamental es simplificar, centralizar y facilitar los
tramites para la realizacion de espectaculos publicos de las artes escénicas en Colombia.

o B9 = »
GOBIERNO NACIONAL ENTIDADES PRODUCTORES OPERADORES ARTISTAS
TERRITORIALES A

Alcaldias municipales y distritales:

Al ingresar, aparecera en la pantalla el siguiente cuadro:

Ingrese en los campos correspondientes ‘ p”l_[p

el usuario (correo electrénico) y la
contrasefna ingresados por ustedes al
momento de realizar el registro, y
haga clic en el boton “Entrar”

| Recordarme
Entrar
Olvidaste [a contrasena

Registrarme




PULEP 1 cuin para oreravores

2. Registro como Operador.

o Ingresar al modulo de Operadores en el panel izquierdo.
Seleccionar Solicitudes y a continuacion hacer clic en Nuevo registro como se muestra en
La siguiente imagen:

PORTAL UNICO LEY DE ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS ARTES ESCENICAS

® PULEP

© LeP Histérico v
Solicitud de Autorizacién
H3 Productores v

e Operadores o © Nuevo registro | ¥ Herramientas de bisqueda | ® Exportar a Excel

- Accién Fechas Nombre de Solicitante
- Solicitudes
Concepto
- Informe mensual de
ventas
- Habilitacion escenarios
e Escenarios 5
E Reportes entidades v
Concepto

9 Recaudo y giro v

& Ejecucion proyectos v

Para hacer su solicitud de autorizacion de operador de boleteria en linea, diligencie los
campos de las tres secciones de informacion como aparecen a continuacion:
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2.1 Datos de identificacion del solicitante.

Diligencie todos los campos segun corresponda en cada casilla.

La Fecha y Numero de Radicacion aparecen automaticamente en el formulario.

PORTAL UNICO LEY DE ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS ARTES ESCENICAS ®
-
) LEP Historico v
Solicitud de Autorizacién de Operador de Boleteria en Linea
EB rroductores v
Por favor tenga en cuenta las siguientes observaciones:
o Operadores ~
1. Los documentos contables y financieros presentados deben corresponder a la vigencia inmediatamente anterior o al balance de apertura
@ Escenarios " 2. Si necesita sublir varios archivos en algin campo, por favor comprimales en un archivo ZIP o RAR y cirguelos
. Datos de identificacion del solicitante
& Reportes entidades v
Fecha Radicacion: | 2024-03-26 Némero Radicacion: | 20240326105718
9 Recaudo y giro v
Tipo persona: = Seleccione una opcion..
& Ejecucion proyectos v Tipo identificacion: | Seleccione una opcion... Numero de identificacion:
@ sezuimiento - Raz6n Social
- Tipo identificacion Representante | Seleccione una opcion... Identificacién Representante Legal:
@ Informes v Legal
Nombre representante legal Departamento domicilio fiscal: | Seleccione una opcion... v

9 Pago declaracidn
Municipio domicilio fiscal:

Q Control al recaudo v
Teléfono

€ Configuracién v
Pagina Web

285 cestion de usuarios v

Direccion:

Correo electrénico:

solicitud firmada por el
Representante legal:

2.2Informacion administrativa y financiera.
Lea cada una de las descripciones de los campos en los documentos a

Informacién administrativa y financiera

Certificado de existencia y Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. \

representacion legal expedido por
la Camara de Comercio:

Por favor anexe el Certificado de existencia y representacion legal expedidc
por la Camara de Comercio, con fecha de expedici6n inferior a treinta (30)

dias calendario

Estados financieros: Ninguno archivo selec.

Selecciogfr archivo

Por favorfinexe los estados financieros y la respectiva certificacion expedida
por el gfntador y/o revisor fiscal de la empresa

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Por favor anexe el informe de venta de boleteria y volumen de operaciones
de los dos (2) afies anteriores a la solicitud de autorizacién, firmados por el
revisor fiscal o contador, calculado seguin la siguiente formula: Volumen de
operaciones = nimero de boletas vendidas x precio unitario

Informe de venta de boleteria y
volumen de operaciones:

El Certificado de existencia y representacion legal: Debe
tener una fecha de expedicion no menor a 30 dias.

iTenga en cuenta que!

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

El Representante legal debe diligenciar, firmar y cargar una carta donde
realicen la solicitud de autorizacion como operadores de boleteria en linea
ante el Ministerio de Cultura

cargar.

Registro Unico Tributario:

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Certificacion de patrimonio liquido

de la empresa:

Declaracion de renta:

Seleccionar archl u Ninguno archivo selec.

Por favor anexe la cerfificacién del revisor fiscal donde conste el patrimonio
liquido de la empresa (gl 31 de diciembre)

Seleccionar archivo { Ninguno archivo selec.

La actividad principal o secundaria en el RUT
Debe ser la actividad 7990.

Todos los documentos administrativos y financieros deben venir con las respectivas firmas

del contador y representante legal.



PUI_EP | GUIA PARA OPERADORES

2.3 Informacion Técnica:
Lea cada una de las descripciones de los campos en los documentos a cargar.

Informacion técnica

Descripcion de la Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec, Descripcion del software: Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

trayectoria/experiencia: . .
Por favor anexe el documento de descripcién de la trayectoria/experiencia de

la empresa en el manejo de boleteria en linea

Ubicacién de los servidores: Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

scripcion de la ubicacion de los

Por favor anexe el documento de
servidores en que opera este software el manejo de boleteria en linea

URL de consulta de reportes de
venta:

Usuario para consulta de reportes Contrasefia:

de venta:

Contrasefia asignada al Ministerio de Cultura para consulta en linea de los

reportes

Usuario asignado al Ministerio de Cultura para consulta en linea de los

reportes de venta de espectaculos piblicos de las artes escénicas venta de espectaculos pUblicos de las artes escénicas

Ubicacion de los servidores: Previamente a la autorizacion de los operadores
de boleteria, el Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes realizara
la inspeccion de los equipos fisicos y remotos utilizados por los operadores
de boleteria, a fin de establecer si estos cumplen con los requerimientos
tecnoldgicos adecuados para la boleteria que se comercializa en linea. (Art.
2.9.2.2.3, numeral 3°, Decreto 1080 de 2015).

Haga clic en Guardar cambios si considera que alguna informacidn debe ser revisada antes.
Haga clic en Enviar si considera que ya esta listo para enviar la solicitud al Ministerio.

Recuerde!!

El Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes debera autorizar al
operador de boleteria de espectaculos publicos de las artes escénicas,
para que adopte la venta y distribucion de boleteria por el sistema en
linea, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el
Articulo 2.9.2.2.3 del Decreto 1080 de 2015.

El tramite al interior del Ministerio de las Culturas se realizard en un término de veinte (20) dias habiles,
contados a partir del diligenciamiento, cargue y envio de la totalidad de la informacién consignada en el
formulario alojado en el PULEP.

Frente a la no presentacion del total de la documentacidn requerida, la solicitud de autorizacidn sera devuelta
al operador de boleteria. (Paragrafo 1, articulo 62, Decreto 1080 de 2015).
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